Meine E-Mail-Adresse der PDS unter Office365

Aanmelden

BT Microsoft

Aanmelden
@e.nachna me@schueler.pds-e@

Geen account? Maak er een

Aanmeldingsopties

B® Microsoft

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden



Unter Anwendungen findest du dein E-Mail-Programm namens «Outlook», [E welches du
durch Klicken 6ffnest.

Automatisch landest du nun im «Posteingang» deines E-Mail-Programms.
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Die Zahl neben «Posteingang» verrat dir, wie viele E-Mails du noch nicht gedffnet hast.

Eine hellblaue Markierung zeigt dir an, welche E-Mail im Posteingang gerade angezeigt wird.
Durch Doppelklick kannst du diese dann 6ffnen.

Wenn du eine E-Mail I6schen mochtest, dann wéahle diese im Posteingang aus (hellblauer Hinter-
grund) und klicke dann auf das Milleimer-Zeichen. Diese E-Mail verschwindet dann sofort aus
deinem Posteingang.

Klicke auf «+ Neue Nachricht», um eine E-Mail zu schreiben. Daraufhin 6ffnet sich folgendes
Kastchen deiner neuen E-Mail:

Hierhin kommt die E-Mail-
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Bei «Betreff» schreibt man immer
ein Stichwort zum Inhalt der E-Mail.
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Dies ist das Textfeld deiner E-Mail.

Driicke das blaue «Senden»-K&stchen, . . . L
Tippe hier den Inhalt deiner Mail ein.
.

wenn du deine Mail verfasst hast und
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verschicken mochtest oder das weiRe
«Verwerfen»-Kastchen , wenn du deine
Mail abbrechen mochtest.

Die Bliroklammer erlaubt dir, einen

O Diesen Computer durchsuchen Anhang (Bild, Dokument,...) deiner
_ Mail beizufiigen. Durch «Computer
5 Cloudspeicherorte durchsuchen .
durchsuchen» kannst du diesen An-

hang auswahlen.




