Kopieren von Bildern und Text
aus dem Internet nach Microsoft-Word

Wie kopiere ich ein Bild in eine Microsoft Word-Seite?

Gehe dazu auf das Bild auf deiner Internetseite,
und klicke auf die rechte Maustaste. @

Es dffnet sich ein Menilifeld. Klicke hier auf ,, Grafik
kopieren”.

Link in neuem Tab &6ffnen
Link in neuem privaten Fenster 6ffnen
Lesezeichen fiir diesen Link hinzufiigen

Link teilen

Offne Microsoft-Word EI , wéhle , Leeres Doku-
ment” und klicke dann die rechte Maustaste.

Ziel speichern unter...
Link bei Pocket speichern

Link-Adresse kopieren

Es 6ffnet sich wieder ein Mendifeld. Klicke hier auf

,Einfligen A

Du hast nun das gewiinschte Bild in das Microsoft-

Word-Dokument hinein kopiert.

Wie kopiere ich einen Text in eine Microsoft Word-Seite?

Markiere dazu mit gedriickter linker Maustaste
den gewiinschten Text auf deiner Internetseite
und klicke dann die rechte Maustaste. @

Es 6ffnet sich ein Meniifeld. Klicke hier auf
,,Kopieren”,

Oﬁ he M/crosoft -Word @ 4 wdhle 7 Leeres Doku- Das Problem: Es gibt bei uns gar nicht genug Ackerflache, um die geforderte Pflanzenmenge fiirr,
utotanks anzubauen. Also wird der pflanzliche Rohstoff importiert - das ist auBerdem billiger.

“ o .
ment” und klicke dann die rechte Maustaste. ol o st i o AT o B ch At

Drucken..

Es 6ffnet sich wieder ein Mendifeld. Klicke hier auf ' | ' Untersuchen
,Einfligen =

Du hast nun den gewiinschten Text in ein Micro-
soft-Word-Dokument hinein kopiert.




Gewilinschte Bildgro3e & Bildposition
bei Microsoft-Word

Wie vergréfSere/verkleinere ich Bilder bei Microsoft-Word?

Um ein Bild ohne Verzerrung zu vergréfSern oder zu
verkleinern, brauchst du es blof8 anzuklicken und dann

mit der linken Maustaste an einer seiner vier punk-
tierten Ecken zu ziehen. »

A Ziehst du mit der Maus an einer der punktierten
Bildrdnder (zwischen den Ecken), verzerrt ihr das Bild

entweder in der Lange oder in der Breite.

Wie verschiebe ich Bilder bei Microsoft-Word?

Wenn ein Bild auf einer Seite bei Microsoft-Word sich
nicht an der gewiinschten Stelle befindet, musst du es
dementsprechend verschieben. Das geht folgenderma-

Sen:
- Klicke mit der rechten Maustaste auf das Bild. @

- Es erscheint ein Menii in dem du , Textumbruch”
klickst.

- Wdhle dann dort ,Hinter den Text”, um das Bild iiber
die gesamte Seite zu verschieben oder um es von einer
Seite auf die néichste oder vorherige zu ziehen.




Wo und wie sucht man nach Bildern im Internet?

Um Bilder im Internet zu suchen, kannst du '

natiirlich grofse Suchmaschinen fiir Erwachsene ‘» wa & A §2 =
benutzen (z.B. Google). Bei Google klickst du : Gm
zur Bildersuche auf ,Bilder” (oben rechts).

Dir kénnen dabei aber je nachdem manchmal
auch Bilder gezeigt werden, die fiir Kinder nicht

geeignet sind und die sogar Erwachsene
unangenehm finden. %=

Vermeide solche Bilderanzeigen, indem du nicht

Bildersammlungen grof8er Suchmaschinen, wie

Google, benutzt, sondern eher solche, die fiir »

Kinder geeignet sind (so z.B.: www.schulbilder.org
oder www.finddasbild.de). Alternativ zu Google pICSQG rch

kann man auch z.B. www.picsearch.de benutzen.

zen méchtest aber dabei auf Nummer sicher
gehen méchtest, dann aktiviere SafeSearch. Dies

geht folgendermafen: Klicke dafiir zuerst oben

Wenn du trotzdem die Google Bildersuche benut- i

rechts ,SafeSearch” (1) und setze ein Héikchen vor ez | [y

- )
ey . . w : I Rettungshubschraul
,,AnstoRige Ergebnisse filtern”, indem du darauf

klickst (2).

- -


http://www.schulbilder.org
http://www.finddasbild.de

Wie passt man die Bildersuche seinen Bediirfnissen an?

Arbeitsauftrag:

- Offne den Browser Google Chrome. G

- Tippe folgende Adresse in das Adressfeld ein und driicke danach die Enter-Taste:
http://affen-und-vogelpark.de/tiere/

- Kopiere eines der kleinen Tierbilder, wie gelernt, in das leere Word-Dokument.

- Platziere das Bild, wie gelernt, links oben in die Seitenecke und vergréfSere es dann verzerrungsfrei bis zum
gegeniiberliegenden Seitenrand.

Was féllt dir auf?

P e e e e e e R P

4

4 Sicherlich hast du das Problem erkannt, dass N
manche Bilder leider nicht die verlangte oder
gewlinschte Qualitét haben, wenn man sie
vergréfSert.

Damit ein Bild in gréfserem Format (z.B. in
DINA4-GréfSe) nicht undeutlich wird, muss es
eine ausreichend hohe Auflésung haben.
Die Angabe der Bildauflosung steht bei
Google Bilder in einem grauen Balken unter
den Bildern (z.B. 1280x720 oder 256x240). Je
gréofSer die Angabe ist, desto klarer wird das

Die Google Bildauflésung kannst du auch so-
fort fiir alle Bildergebnisse sichtbar machen,

Bild auch in grofiem Format erscheinen. i

indem du unter ,Tools”, Weitere Tools“ (1)
und dann ,,GroBen anzeigen” (2) klickst.

Mit ,, Tools” bei Google Bilder kannst du dir
durch eine einfache Einstellung nur Bilder an-
zeigen lassen, die eine ausreichend hohe
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Arbeitsauftrag:

Schaue dir folgende Folie einer Powerpoint-Prdsentation an!

687 Tage (etwa 1,9 Jahre) benétigt der Mars um die Sonne

Was fdllt dir auf beziiglich des Bildmaterials?

- =<

/" Bei Prédsentationen (z.B. mit Powerpoint) N,
verwendet man hdufig einen bunten Hinter-
grund.

Dumm nur, wenn du dort ein Bild mit einem
andersfarbigem Hintergrund einfiigst.

Um das zu verhindern, gibt es bei Google Bilder
die Méglichkeit, sich nur hintergrundlose Bildmo-
tive anzeigen zu lassen. Diese passen sich

dann dem Hintergrund deiner Powerpoint-
Préisentation an.

Z.B.

Bilder News

Klicke dazu bei Googles Bildersuche auf » Alle Farben
Farbig

,Tools” und dann auf ,,Farbe” (1). Wéhle dann

Schwarz-Weil}

,Transparent” aus (2). So hast du nur Bildtreffer

mit einem durchsichtigen Hintergrund. Der weif3- : E - el

nur die Transparenz und verschwindet, sobald
du das Bild auf einen anderen Hintergrund setzt.

grau-karierte Hintergrund kennzeichnet darin : - Hm

~< -



Arbeitsauftrag:

Wiirdest du das folgende Bild als Anschauungsmaterial fiir ein Plakat bei einer Gruppenarbeit (iber
Hunde bedenkenlos verwenden? Erklire deine Antwort! -l

O Ja, weil

O Nein, weil

_____________________________________

,'/ Im Internet ist oft die Gefahr, dass du Bilder
benutzt, die dir nicht gehéren und flir dessen
Nutzung du bezahlen musst. Damit du nicht
zum Dieb solcher Bilder wirst, gibt es bei

Google Bilder eine Funktion, die das verhin-
dert.

Nicht nach Lizenz gefiltert

v:ennzeu:!mei

nnzeichnet

du e‘vrennzeuzrmet

verwendung gekennzeichnet

Dazu klickst du unter ,, Tools” auf
,Nutzungsrechte” (1). Bei den beiden

ersten Méglichkeiten (2) ist es erlaubt,
die Bilder sowohl privat als auch zu Werbe-
zwecken zu nutzen. Die Werbezwecke diirfen
hierbei auch Geldverdienen beinhalten.

Bei den beiden letzten Méglichkeiten (2), ist
es erlaubt, die Bilder privat und als Werbe-
mittel zu nutzen, aber nicht, mit dieser Wer-
bung Geld zu verdienen.

,»--.und Veranderung “ (3) bedeutet, dass man
dir erlaubt, an diesen Bildern noch evtl. ge-
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wiinschte Verdnderungen vorzunehmen.

_____




Cliparts sind kleine Bilder, die Motive haufig (aber nicht immer) symbolisch oder im Cartoon- oder
Comicstil mit nicht vielen ablenkenden Details darstellen. Bei Google Bilder kann man sich nur sol-
che Cliparts anzeigen lassen, indem man unter Tools , Typ“ klickt und dann ,,Clipart” auswahlt.

Sucht ihr flir eure Prasentation vielleicht Bilder, die sich bewegende Elemente enthalten? Dann
wahlt bei , Typ“ ,animiert” aus! So erhaltet ihr keine Bilder im JPG-Format sondern nur im soge-
nannten , GIF“-Format, welches sich bewegende Elemente erlaubt. Sehr beliebt sind diese bewegen-
den ,,GIF“-Bilder auch beim Posten in sozialen Netzwerken.

____________________________________________________________________________________________



